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AKT GRADONACELNIKA

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podruc¢noj

M (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) i ¢lanka 46. Statuta

Grada Svete Nedelje (Glasnik Grada Svete Nedelje broj 09/09, 10/11, 02/13, 03/13-procisceni tekst,

03/18, 4/19, 02/20, 03/20-procisceni tekst, 01/21), Gradonacelnik Grada Svete Nedelje na prijedlog
procelnika upravnih odjela, dana 31.03.2023. godine, donosi

ODLUKU
0 9. izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Svete Nedelje

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Svete Nedelje (Glasnik Grada
Svete Nedelje 10/18, 14/18, 1/19, 1/20, 11/20, 4/21, 10/21, 12/22, 1/23 - dalje u tekstu:
Pravilnik) u ¢lanku 16. dodaje se nova tocka 3. koja glasi:

»3. Visi savjetnik za druStvene djelatnosti

Kategorija: II.
Potkategorija: Visi savjetnik
Klasifikacijski rang: 4

Broj izvrsitelja: 1

Standardna mjerila:

Potrebno struéno znanje: magistar ili stru¢ni specijalist pravne ili druge drusStvene struke,
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni
ispit, znanje engleskog jezika, znanje rada na racunalu, poloZen vozacki ispit ,,B* kategorije;
Stupanj slozenosti poslova: ukljucuje izradu akata iz djelokruga upravnog odjela, poslove
pravnog zastupanja, vodenje upravnog postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih
predmeta iz nadleznosti upravnog odjela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje
projekata;

Stupanj samostalnosti: uklju¢uje povremeni nadzor te opce i specificne upute rukovodeceg
sluzbenika;

Stupanj odgovornosti: uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz odgovarajuéeg podrucja;
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Stupanj struéne komunikacije: stalna stru¢na komunikacija koja ukljucuje kontakte unutar i
izvan upravnog odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija.
Opis poslova i priblizan postotak radnog vremena potreban za obavljanje posla:

e obavlja stru¢ne, savjetodavne i upravne poslove iz podrucja druStvenih djelatnosti i
koordinira suradnju Grada s ustanovama predskolskog odgoja, obrazovanja, zdravstva,
kulture, sporta i socijalne skrbi — 30%,

e vodi upravni postupak te rjeSava predmete iz nadleznosti odjela iz podrucja socijalne
skrbi —20%,

e obraduje sloZenija pitanja iz djelokruga Odjela te po potrebi obavlja strucne i
analiticke poslove —20%,

e izraduje nacrte 1 prijedloge odluka i drugih akata iz djelokruga Gradskog vijeca i
Gradonacelnika u vezi sa radom Odjela — 10%,

e suraduje u pripremi i izradi projekata u suradnji sa Odjelom za financije, proracun i
javne prihode kojima se osiguravaju sredstva za programe i aktivnosti iz djelokruga
odjela i1 prati njihovu provedbu, izraduje izvjesca, prati zakone i ostale propise iz
svoga djelokruga — 10%,

e obavlja i druge poslove iz nadleznosti odjela, u skladu sa zakonom, drugim propisima,
Statuom Grada, te po nalogu proc¢elnika upravnog odjela i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu — 10%.

Dosadasnje tocke 3., 4., 5., 6., 7.1 8., postaju tocke 4., 5., 6., 7., 8.19.“

Clanak 2.
U Pravilniku u ¢lanku 17. dodaje se nova tocka 4. koja glasi:

»4. Visi savjetnik — glavni knjigovoda

Kategorija: II.
Potkategorija: Visi savjetnik
Klasifikacijski rang: 4

Broj izvrsitelja: 1

Standardna mjerila:
Potrebno stru¢no znanje: magistar ekonomske struke ili stru¢ni specijalist ekonomske struke,
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni stru¢ni
ispit;
Stupanj slozenosti poslova: ukljucuje izradu akata iz djelokruga upravnog odjela, poslove
pravnog zastupanja, vodenje upravnog postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih
predmeta iz nadleznosti upravnog odjela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje
projekata;
Stupanj samostalnosti: ukljucuje povremeni nadzor te opce i specifine upute rukovodeceg
sluzbenika;
Stupanj odgovornosti: ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz odgovarajuceg podrucja;
Stupanj stru¢ne komunikacije: stalna stru¢na komunikacija koja ukljucuje kontakte unutar i
izvan upravnog odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija.
Opis poslova i priblizan postotak radnog vremena potreban za obavljanje posla:

e provodi postupka kontiranja i evidentiranja poslovnih dogadaja u glavnoj knjizi

- 50 %,
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e vodi evidenciju kratkotrajne i dugotrajne proizvedene materijalne 1 nematerijalne
imovine u pomo¢nim knjigama i vrs$i obracun ispravka vrijednosti, te organizira
provedbu popisa imovine i obveza -10%,

e izvrSava odluke iz podrucja socijalne problematike -10%,

e obavlja kontrolu ulaznih i izlaznih racuna te uskladuje stanja analitickih evidencija i
pomo¢nih knjiga sa glavnom knjigom -10% ,

e sudjeluje u izradi tromjesecnih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja te polugodiSnjeg i
godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna, kao 1 izvjeSc¢a javne nabave - 10%,

e sudjeluje u izradi nacrta plana proracuna kao i u izradi nacrta izmjena i dopuna
proracuna -5%,

e obavlja i druge poslove iz nadleznosti odjela, u skladu sa zakonom, drugim propisima,
Statuom Grada, te po nalogu procelnika upravnog odjela i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu - 5%.

Dosadasnje tocke 4., 5., 6., 7., 8., 9. 1 10. postaju tocke 5., 6., 7., 8.,9., 10.1 11.

Clanak 3.
U Pravilniku u ¢lanku 18. toc¢ka 6. mijenja se 1 sad glasi:

»0. Strucni suradnik za poljoprivredu i zaStitu okolisa

Kategorija: II1.

Potkategorija: Stru¢ni suradnik
Klasifikacijski rang: 8

Broj izvrsitelja: 1

Standardna mjerila:
Potrebno stru¢no znanje: sveuciliSni prvostupnik ili stru¢ni prvostupnik poljoprivredne ili
agronomske struke, najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni strucni ispit;
Stupanj slozenosti poslova: ukljucuje stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar
upravnog odjela;
Stupanj samostalnosti: ukljucuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog
sluzbenika;
Stupanj odgovornosti: ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada;
Stupanj struéne komunikacije: stalna struéna komunikacija unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog odjela u svrhu prikupljanja
ili razmjene informacija.
Opis poslova i priblizan postotak radnog vremena potreban za obavljanje posla:
e obavlja radnje u upravnom postupku sve do donoSenja rjeSenja iz djelokruga
poljoprivrede i vodi upravni postupak unutar opisa radnog mjesta — 20%;
e prikuplja 1 obraduje podatke potrebne za izradu programa, izvjes¢a, analiza,
informacija 1 drugih materijala iz podrucja poljoprivrede — 20%;
e obavlja nadzor nad provodenjem agrotehni¢kih mjera i mjera za uredenje i odrzavanje
poljoprivrednih rudina sukladno zakonskim i podzakonskim aktima — 10%;
e sudjeluje u pripremi i provodenju programa raspolaganja poljoprivrednim zemljistem
u vlasnistvu Republike Hrvatske na podrucju jedinice lokalne samouprave — 10%;
¢ sudjeluje u postupcima vezanim za zastitu okolisa 1 provodenju mjera zastite okolisa te
poslove vezane uz elementarne nepogode — 10%;
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e sudjeluje u izradi op¢ih i1 pojedinacnih akata iz podrucja poljoprivrede, zastite okolisa
te proucava i obraduje pitanja iz podrucja poljoprivrede i prati zakone i druge propise
iz svog djelokruga — 10%;

e obavlja poslove iz djelokruga poljoprivrednog redara sukladno zakonu, izvjescuje
nadlezne inspekcijske sluzbe o utvrdenom stanju i poduzetim mjerama iz svog
djelokruga — 10%;

e obavlja poslove vezane uz primjenu mjera poticanja poljoprivredne proizvodnje — 5%;

e obavlja i druge poslove iz nadleznosti odjela, u skladu sa zakonom, drugim propisima,
Statuom Grada, te po nalogu procelnika upravnog odjela i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu — 5%.*

Clanak 4.
U Pravilniku u ¢lanku 18. dodaju se nove tocke 5.1 6. koje glase:

»d. Visi savjetnik za prostorno-komunalne djelatnosti

Kategorija: II.
Potkategorija: Visi savjetnik
Klasifikacijski rang: 4

Broj izvrSitelja: 2

Standardna mjerila:

Potrebno stru¢no znanje: magistar ili struc¢ni specijalist gradevinske struke, najmanje Cetiri
godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, znanje
rada na racunalu, poloZen vozacki ispit ,,B kategorije;

Stupanj slozenosti poslova: ukljucuje izradu akata iz djelokruga upravnog odjela, poslove
pravnog zastupanja, vodenje upravnog postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih
predmeta iz nadleznosti upravnog odjela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje
projekata;

Stupanj samostalnosti: ukljucuje povremeni nadzor te opce i specifine upute rukovodeceg
sluzbenika;

Stupanj odgovornosti: ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz odgovarajuceg podrucja;
Stupanj stru¢ne komunikacije: stalna stru¢na komunikacija koja ukljucuje kontakte unutar i
izvan upravnog odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija.

Opis poslova i priblizan postotak radnog vremena potreban za obavljanje posla:

e Vodi investicije Grada i poslove investicija u objekte komunalne infrastrukture,
objekte u vlasnistvu grada i uredenja gradevinskog zemljiSta, koordinira i prati
projektiranje objekata komunalne infrastrukture, $to ukljucuje i izradu dokumentacije
za pribavljanje dozvola i suglasnosti za radove — 25%;

e Obavlja stru¢ne i upravne poslove povezane s pripremom, izvodenjem i kontrolom
radova izgradnje 1 rekonstrukcije komunalnih gradevina, uredaja komunalne
infrastrukture 1 objekata grada — 20%;

J Izraduje nacrte op¢ih i pojedinacnih akata iz nadleznosti Odjela, priprema izvjestaje o
izvrSenju 1 realizaciji projekata gradnje, sudjeluje u izradi programa izgradnje i
odrzavanja komunalne infrastrukture — 20%;

e Obavlja strucne i tehnicke poslove iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva, uredenja
naselja i graditeljstva, prometa i veza te sudjeluje u poslovima prostornog uredenja te
koordinira aktivnosti 1 planove mjesnih odbora glede izgradnje 1 odrzavanja
komunalne infrastrukture na podrucju Grada — 10%;




Broj 4/2023 Glasnik Grada Svete Nedelje Stranica 177

e Prati 1 kontrolira izvrSavanje ugovora o odrzavanju i gradnji svih objekata na
podrucju Grada, te neposredno suraduje sa nadzornim tijelima — 10%;

e Obavlja poslove u vezi zastite na radu — 5%;

e Sudjeluje u izradi dokumentacije i sudjeluje u provodenju postupaka nabave iz svog
djelokruga — 5%;

e obavlja i druge poslove iz nadleznosti odjela, u skladu sa zakonom, drugim propisima,
Statuom Grada, te po nalogu procelnika upravnog odjela i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu - 5%.

6. Savjetnik za prostorno-komunalne djelatnosti

Kategorija: II.
Potkategorija: Savjetnik
Klasifikacijski rang: 5
Broj izvrSitelja: 2

Standardna mjerila:

Potrebno stru¢no znanje: magistar ili struéni specijalist gradevinske struke, najmanje tri
godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, znanje
rada na racunalu, poloZen vozacki ispit ,,B* kategorije;

Stupanj slozenosti poslova: ukljucuje suradnju u izradi akata iz djelokruga upravnog odjela,
rjeSavanje slozenih upravnih i1 drugih predmeta te rjeSavanje problema uz upute i nadzor
rukovodeceg sluzbenika;

Stupanj samostalnosti: ukljucuje ¢eS¢i nadzor te opée i specificne upute rukovodeceg
sluzbenika;

Stupanj odgovornosti: uklju¢uje odgovornost za materijalne resurese s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu pojedinacnih odluka;

Stupanj stru¢ne komunikacije: stalna stru¢na komunikacija koja ukljucuje kontakte unutar i
izvan upravnog odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

Opis poslova i priblizan postotak radnog vremena potreban za obavljanje posla:

e Obavlja stru¢ne poslove povezane s pripremom, izvodenjem i kontrolom radova
izgradnje 1 rekonstrukcije komunalnih gradevina, uredaja komunalne infrastrukuture i
objekata grada — 25%;

e Izraduje nacrte opéih i pojedinacnih akata iz nadleznosti Odjela, priprema izvjestaje o
izvrSenju 1 realizaciji projekata gradnje, sudjeluje u izradi programa izgradnje i
odrzavanja komunalne infrastrukture — 20%;

e Koordinira i prati projektiranje objekata komunalne infrastrukture, vodi investicije
Grada 1 poslove investicija u objekte komunalne infrastrukture, objekte u vlasnistvu
grada 1 uredenja gradevinskog zemljista, Sto ukljucuje 1 izradu dokumentacije za
pribavljanje dozvola i suglasnosti za radove — 15%;

e Obavlja stru¢ne i tehnicke poslove iz podru¢ja komunalnog gospodarstva, uredenja
naselja 1 graditeljstva, prometa i veza te sudjeluje u poslovima prostornog uredenja —
10%,;

e Prati 1 kontrolira izvrSavanje ugovora o odrzavanju i gradnji svih objekata na
podrucju Grada, te neposredno suraduje sa nadzornim tijelima — 10%;

e Obavlja poslove u vezi zastite na radu — 5%;

e Sudjeluje u izradi dokumentacije i sudjeluje u provodenju postupaka nabave iz svog
djelokruga — 5%;




Stranica 178 Glasnik Grada Svete Nedelje Broj 4/2023

e Koordinira aktivnosti i planove mjesnih odbora glede izgradnje i1 odrzavanja
komunalne infrastrukture na podrucju Grada — 5%;

e obavlja i druge poslove iz nadleznosti odjela, u skladu sa zakonom, drugim propisima,
Statuom Grada, te po nalogu proc¢elnika upravnog odjela i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu - 5%.

Dosadasnje tocke 5., 6., 7., 8., 9. 1 10. postaju tocke. 7., 8., 9., 10., 11.1 12.%

Clanak 5.
Sve ostale odredbe Pravilnika ostaju nepromijenjene.

Clanak 6.
Ove 9. izmjene 1 dopune Pravilnika objaviti ¢e se u Glasniku Grada Svete Nedelje i
stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Glasniku Grada Svete Nedelje.

KLASA: 024-05/23-03/01
URBROJ: 238-29-02/3-23-07
Sveta Nedelja, 31.03.2023.

GRADONACELNIK
Dario Zurovec, mag.ing.el.techn.inf.,univ.spec.oec.

Glasnik Grada Svete Nedelje
Urednistvo: Upravni odjel za opce poslove, lokalnu i mjesnu samoupravu, drustvene djelatnosti i nabavu

Tel: 01/3335 422, E-mail: ured@grad-svetanedelja.hr
Tisak: Tehnicar copyservis d.o.o.




